2015年10月份班主任工作要点

各位班主任：
大家好！
现将10月份班主任相关工作告知大家，供参考。
1、掌握学生返校情况。十一长假过后，班主任切实掌握好班上每一位学生返校情况，对于尚未返校的学生应与本人电话联系上，知晓原因，掌握其具体返校时间，并及时将班内学生返校情况告知李柯锦老师（电话：689438）。
2、班主任考核工作。2014-2015学年第二学期班主任考核工作已完成，学工办把每位班主任的考核结果及有关数据分别发给大家，请各位老师在数据公示的一周时间内（10月8日一10月14日）认真审核自己的考核数据，如有发现数据不准确或遗漏的，请及时告知学工办叶任泽老师（图书楼605，655680）。
3、班主任工作手册。校学生处于本学期开始不再向各学院发放班主任工作手册。从2015-2016学年开始，由学院发放《班主任工作手册》，由于前期设计、排版、修改与印刷，花了近一个月时间才印制完毕，近期将发放给各位老师，请大家及时补充9月份已开展过的工作内容，《班主任工作手册》中的召开班会记录、下寝室记录、听课记录、班集体荣誉等内容将作为班主任考核的重要依据。
4、校、院运动会。每年学校、学院运动会是增强学生身体素质、增加班级凝聚力最佳契机，请各位老师号召并动员班内爱好运动、擅长运动的学生踊跃报名并参加校、院两级运动会，为学院、班级荣誉争光。
5、新生工作。十一长假过后，2015级新生正式上课，请新生班主任尽快召开班会，选拔好第一届班干部并教育学生遵守校纪校规、课堂纪律。
[bookmark: _GoBack]6、毕业生工作。2012级毕业生陆续结束了本科阶段最后的理论教学课程，并陆续开始就业招聘活动，请各位毕业班班主任务必做好就业动员工作，教育学生按时完成毕业论文设计，督促学生尽早寻找实习岗位，对于毕业困难的学生应予以关心和帮助，对于就业困难的学生，可向杨军奇老师反映（电话：689400）。
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